Załącznik nr 1 do Uchwały Nr XV/91/2008

Rady Gminy w Sobolewie

z dnia 28 sierpnia 2008 r.

PROCEDURA

uchwalania budżetu Gminy Sobolew

I. Czynności przygotowawcze do opracowania projektu budżetu

1. Do dnia 16 sierpnia Wójt Gminy wydaje pismo okólne, informujące                       o przyjmowaniu wniosków budżetowych dot. przyszłego roku budżetowego.

2.  Wnioski przyjmuje Skarbnik Gminy.

3. Pisma wysyła się do:

a) kierowników jednostek organizacyjnych,

b) Przewodniczącej Rady,

c) radnych,

d) organizacji społecznych,

e) sołtysów i rad sołeckich,

f) społecznych komitetów budowy.

4. Termin składania wniosków – 15 września

5. Na podstawie otrzymanych wniosków oraz kalkulacji dochodów                                z Ministerstwa Finansów i Urzędu Skarbowego w Garwolinie, Wójt Gminy opracowuje projekt budżetu.

6. Opracowany projekt budżetu wraz z informacją o stanie mienia komunalnego  z objaśnieniami, Wójt Gminy przedkłada Radzie Gminy w terminie do                       15 listopada  i przesyła projekt Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.

7. Przewodnicząca Rady Gminy zwołuje wspólne posiedzenie stałych Komisji Rady Gminy w celu zapoznania z projektem budżetu w ciągu 5 dni po jego otrzymaniu.

8. Przewodniczący poszczególnych Komisji zobowiązani są do zwołania Komisji celem ustosunkowania sie do projektu budżetu.

Opinie Komisji są przedkładane Przewodniczącej Rady Gminy oraz Wójtowi Gminy do 30 listopada, po otrzymaniu projektu budżetu.

9. Wójt Gminy, ustosunkowując się do wniosków zawartych w opiniach Komisji, dokonuje zmian w projekcie uchwały budżetowej i przesyła do Przewodniczącej Rady Gminy i Komisji Budżetu i Finansów w ciągu 7 dni po otrzymaniu  opinii stałych Komisji Rady Gminy. 

10. Komisja Budżetu i Finansów w ciągu 7 dni przedkłada swoje stanowisko co do wniosków Komisji Przewodniczącej Rady Gminy i Wójtowi Gminy po otrzymaniu zmian od Wójta Gminy.

11. Materiały na sesję budżetową powinny być dostarczone Radzie Gminy na                      7 dni przed sesją budżetową Rady Gminy.

12.  Porządek sesji budżetowej powinien zawierać:

a) odczytanie opinii i wniosków Komisji Budżetowej po analizie wniosków  

    stałych Komisji Rady Gminy,

b) stanowisko Wójta Gminy w sprawie opinii i wniosków Komisji Budżetowej,

c) dyskusja,

d) głosowanie poprawek do projektów uchwał,

e) głosowanie nad projektem uchwały budżetowej po poprawkach.

13. Projekt budżetu zawiera niezbędne dane o dochodach i wydatkach Gminy na cały rok budżetowy w układzie i szczegółowości, pozwalającej na funkcjonowanie Gminy i jej jednostek do czasu przygotowania uchwały budżetowej.

14. Do czasu uchwalenia budżetu przez Radę Gminy, jednak nie później niż do 31 marca roku budżetowego, podstawą gospodarki budżetowej jest projekt budżetu przedłożony Radzie Gminy. 

II. Materiały informacyjne i projekty uchwał towarzyszące projektowi uchwały budżetowej. 

1. Projekt budżetu zawiera przede wszystkim:

a) plan dochodów z objaśnieniami,

b) plan wydatków z objaśnieniami,

2. Projekt budżetu zawiera rezerwę ogólną na wydatki nieprzewidziane                        w wysokości do 1% wydatków budżetowych.

3. Do projektu uchwały budżetowej załącza się informacje o stanie majątku Gminy.

4. Projekt budżetu zawiera wykaz zadań inwestycyjnych i remontów realizowanych z udziałem środków gminnych.

W wykazie dla każdego zadania określa się:

a) nazwę i lokalizację inwestycji,

b) wyszczególnienie inwestorów i ich udziałów,

c) efekt inwestycji,

d) całkowitą wartość kosztorysową inwestycji,

e) zakres realizacji inwestycji w danym roku budżetowym.

III.  Zakres realizacji zadań zleconych i powierzonych gminie z zakresu administracji rządowej i samorządowej.

1. Wójt Gminy opracowuje odrębny, roczny plan finansowy obejmujący wszystkie dochody i wydatki zadań zleconych i powierzonych gminie z zakresu administracji rządowej i samorządowej.

2. Plan opracowuje się w podziale na działy, rozdziały i paragrafy.

3. Podstawą opracowania planu, o którym mowa wyżej, są kwoty dotacji celowych na zadania zlecone i powierzone, które planuje się jako dochody i tej samej wysokości wydatki we własnych działach, rozdziałach i paragrafach.

4. Wójt Gminy opracowuje roczne sprawozdanie z wykonania planu i przedkłada je: Radzie Gminy, Regionalnej Izbie Obrachunkowej i właściwemu Urzędowi Statystycznemu.

IV. Nadzór nad wykonaniem budżetu sprawuje Rada Gminy i Regionalna Izba Obrachunkowa.

